RIS TREZ
Miasta i Gminy
33-230 Szezucin, ul, Wolnosci 3

Zarzadzenie 0050.2.21A.2011
Burmistrza Miasta i Gminy Szczucin

z dnia 2 maja 2011 roku
w sprawie powierzenia prowadzenia spraw oraz udzielenia upowaznien i petnomocnictw

Pani Barbarze Luszcz - Sekretarzowi Gminy Szezucin,

Na podstawie art, 31, art. 33 ust. 4, art. 49 ust, 2 art, 46 ust, 1 ustawy z 8 marca 1990 £, 0 samorzadzie gminnym {Dz, U. z 2001 . Nr 142, poz. 1591; 2 2002 r. Nr 23, poz.
220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz, 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214 poz. 1806, z 2003 r, Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568, z 2004 . Nr 102, poz. 1655, Nr 116 poz. 1203, z 2005 r.
Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 4457, z 2806 r. Nr 17, poz. 128, Nr 181 poz. 1337, 2 2007 . Nr 48, poz. 327, Nr 134 poz. 974 i Nr 173 poz.1218)

§ 1

1. Powierzam Pani Barbarze tuszcz - Sekretarzowi Gminy Szczucin  prowadzenie spraw Gminy
Miejsko-Wiejskie] oraz udzietam upowaznien i peinomocnictw  do wydawania decyzji
administracyjnych oraz reprezentowania Gminy Szozucin i Urzedu Miasta i Gminy Szczucin

w stosunkach zewnetrznych, w zakresie okresionym w §2-§7.

82
1. Powierzam Pani Barbarze tuszcz prowadzenie w moim imieniu nastepujacych spraw Gminy
Szezucin

1. informatyzacji urzgdu,

2 obstugi administracyjnej Urzedu,

3. organizacji urzedu oraz spraw kadrowych,

4 analizy danych zawartych w oéwiadczeniach majatkowych i innych oraz informacjach
skiaganych przez Skarbnika Gminy, kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych
oraz osoby wydajgce decyzje administracyjne w imieniu Burmistrza Miasta | Gminy
Szczucin,

5. okreslania sposobu wykonania uchwat Rady Miejskiej w Szczucinie.

2. Pani Barbara tuszéz prowadzi sprawy, O ktérych mowa w ust. 1, przy pomocy:
1. Referatu Spraw Administracyjnych i Obywatelskich
5 Referatu Pozyskiwania Funduszy Zewnetrznych, Promoci, Kultury i Sportu

3. Biura Prawnego

3 Pani Barbara Luszcz nadzoruje prace komorek organizacyjnych Urzedu Miasta | Gminy

w Szczucinie, o ktorych mowa w ust. 2.

§3
W zakresie spraw powierzonych do prowadzenia, o kiorych mowa w § 2w ust. 1, upowazniam Panig

Barbare tuszcz do dziatania w moim imieniu peprzez.

1. wydawanie zarzadzen wprowadzajacych regulaminy wewnetrzne referatow Urzedu
i podpisywanie pism niezastrzezonych do wytaczne; kompetencji Burmistrza Miasta i Gminy
Szezucin lub Skarbnika Gminy Szczucin,

2. wydawanie decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej,

3. przetwarzanie danych oschowych, w tym ich udostepnianie.

4. przyjmowanie obywateh w sprawach skarg i wnioskow dotyczacych pracy Urzedu i jednostek



organizacyjnych gminy Szczucin.
§4

1. Jezeli czynnos¢ prawna Pani Barbary tuszcz moze spowodowaé powstanie zobowigzania

pienieznego, do jej skutecznosci potrzebna jest kontrasygnata Skarbnika Gminy.

§5

1. Upowazniam Panig Barbare tuszcz do dokonywania za Urzad Miasta | Gminy 8zczucin jako
pracodawce czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw na stanowiskach
pomocniczych i obstugi oraz urzedniczych od miodszego referenta do kierownika referatu wigcznie,
z wylaczeniem spraw zwigzanych z nawigzywaniem i rozwigzywaniem lub zmiang stosunku pracy
oraz spraw zwiazanych z wynagrodzeniem.

2. Wyznaczam Panig Barbarg tuszcz - Sekretarza Gminy do wykonywania za Urzad Miasta i Gminy
Szczucin jako pracodawce czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Burmistrza Miasta i Gminy
Szczucin, w tym podpisywania polecen wyjazdu stuzbowego, udzielania urlopu wypoczynkowego i
urlopow ckolicznosciowych, ystalania prawa do dodatkowego wynagrodzenia rocznego dia
pracownikow jednostek sfery budzetows], tzw. .trzynastei pensj”, i nagrody jubileuszowej oraz ich
wysoKoscl.

3 Umocowanie Pani Barbary tuszcz nie obejmuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec
Burmistrza Miasta | Gminy Szczucin, zastrzezonych na rzecz Rady Miejskiej lub Przewodniczgcego
Rady Miejskiej zastrzezonych w art. 8 ust, 2 ustawy 2 dnia 21 listopada 2008 1. © pracownikach
samorzadowych { Dz. U. Nr 223 poz.1458)."

4 Ustanawiam Panig Barbare tuszcz opiekunem praktyk zawodowych | studenckich oraz
upowazniam Jg do zawierania, rozwigzywania i zmiany w imieniu Gminy Szczucin umow 0 praktyki

zawodowe, studenckie oraz porozumien z wolontariuszami o wykonywanie $wiadczen.

5 Powierzam Pani Barbarze tuszcz - Sekretarzowi Gminy sporzadzanie aktow petnomocnictwa do
glosowania w wyborach prezydenckich | samorzgdowych oraz w innych wyborach do wiadz

publicznych, jezeli przepisy prawa dopuszczajg glosowanie przez peinomochika.

6. W ramach kompetencji okreélonej w ust. 5 Pani Barbara tuszcz jest upowazniona do odmowy

sporzadzenia petnomocnictwa.”

§6

Ponadto upowazniam Panig Barbare tuszcz do wydawania decyzji we wszystkich indywiduainych sprawach

z zakresu administracji publicznej w czasie nieobecnosci Burmistrza Miasta i Gminy Szczucin.

§7

1. Powierzenie prowadzenia spraw, upowaznienia | petnomocnictwa ckredlone w naiejszym
zarzadzeniu wazne sg do cdwolania.

2. Z chwilg odwotania Pani Barbary tuszcz zé stanowiska Sekretarza Gminy Szczucin powigrzenie



prowadzenia spraw, upowaznienia i petnomocnictwa tracg moc.




